Wir suchen Dich!

STELLENAUSSCHREIBUNG

Du mochtest einen abwechslungsreichen Beruf erlernen, arbeitest gerne mit Menschen und
interessierst Dich fur Verwaltung und Recht? Dann bewirb Dich jetzt! Wir suchen zum 01.09.2027

engagierte und motivierte

Auszubildende zum/zur Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)
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Wadhrend Deiner Ausbildung lernst Du die unterschiedlichen Bereiche einer
modernen Verwaltung kennen. Dazu gehdren unter anderem:

e Beratung und Betreuung von Blrgerinnen und Biirgern

e Bearbeitung von Antragen und Anliegen

e Anwendung von Gesetzen und Rechtsvorschriften

e Bearbeitung von Schriftverkehr und Verwaltungsangelegenheiten
e Haushalts-, Kassen— und Rechnungswesen

e Personalverwaltung

e Organisation und Durchfiihrung von Verwaltungsablaufen

e Arbeiten mit modernen Bliro— und Kommunikationstechniken

<@; DIE AUSBILDUNG
-

Die Ausbildung dauert 3 Jahre und verbindet praktische Erfahrungen in
der Verwaltung mit theoretischem Unterricht. Du erhaltst umfassende

;11| Ausbildungsbeginn: 01.09.2027

Einblicke in verschiedene Fachbereiche und wirst Schritt fur Schritt auf ~1—0 .
Deine zukiinftigen Aufgaben als Verwaltungsfachangestellte/r @l Ausbildungsdauer: 3 Jahre

vorbereitet.

Bitte sende Deine vollstandigen Bewerbungs-
. DAS BRINGST DU MIT unterlagen mit Anschreiben, Lebenslauf und

. e einen guten Realschulabschluss oder vergleichbaren Schulabschluss ~ letztem Schulzeugnis an:

e gute Leistungen in Deutsch und Mathematik

e Interesse an Verwaltung, Recht und gesellschaftlichen Themen Hansestadt Demmin

e Zuverlissigkeit und Verantwortungsbewusstsein Der Burgermeister

e Lernbereitschaft und Engagement PF 1255
e sorgfiltige und selbststindige Arbeitsweise 17102 Hansestadt Demmin
Wir bitten Dich, bei postalischer Bewerbung
* DAS ERWARTET DICH keine Bewerbungsmappen oder Ahnliches zu
verwenden!

e eine abwechslungsreiche und qualifizierte Ausbildung
e ein freundliches und engagiertes Ausbildungsteam Oder per E-Mail an:
e eine tarifgerechte Ausbildungsvergiitung nach TVAGD

e 31Tage Urlaub bewerbungen@demmin.de

e gute Ubernahme— und Entwicklungsméglichkeiten
e moderne Arbeitsplatze und digitale Arbeitsmittel

e Unterstitzung wahrend der gesamten Ausbildungszeit "—_"| BEWERBUNGSFRIST:
e vielfdltige Moglichkeiten zur beruflichen Weiterentwicklung —@ 27.09.2026

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!




